MUZEUM ZAMOYSKICH

W KOZLOWCE
Kozitbwka 3, 21-132 Kamionka

Regon 431201294, NiP 714-000-18-59
tel. 81 85-28-300 ZARZADZENIE NR 40/2024

DYREKTORA MUZEUM ZAMOYSKICH W KOZLOWCE

z dnia 23 wrze$nia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu monitoringu wizyjnego

Dziatajgc w oparciu o § 11 Statutu Muzeum Zamoyskich w Koztéwce nadanego

uchwatg nr XXXVI1/572/2022 Sejmiku Wojewodztwa Lubelskiego z dnia 30 maja 2022

roku zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam ,Regulamin monitoringu wizyjnego w Muzeum Zamoyskich

w Koztéwce”.
2. Treé¢ ,Regulaminu monitoringu wizyjnego w Muzeum Zamoyskich

w Koztéwce” stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 3/2019 Dyrektora Muzeum Zamoyskich w Koztéwce
z dnia 12 lutego 2019 roku w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu uzytkowania

monitoringu wizyjnego w Muzeum Zamoyskich w Koztéwce”.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 23 wrzes$nia 2024 r.

P
p.o. Dyrektora
Muzeum Zamoyskich w Koziéwce



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 40/2024 Dyrektora Muzeum Zamoyskich w Koztéwce z dnia 23 wrzes$nia 2024 r.

REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO
W MUZEUM ZAMOYSKICH W KOZLOWCE

Postanowienia Ogélne
§ 1. 1. Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego

2,

w Muzeum Zamoyskich w Kozléwce, miejsca instalacji kamer, reguly rejestraciji i zapisu

informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia.
Regulamin ustanawia zasady udostgpniania danych zarejestrowanych przez system

monitoringu wizyjnego.

Cel i podstawa stosowania systemu monitoringu wizyjnego

§ 2. 1.

Monitoring wizyjny wykorzystywany jest w celu zapewnienia bezpieczenstwa osob
i ochrony mienia, w tym zwiaszcza obiektow muzealnych na terenie Muzeum
Zamoyskich w Koziéwce, a takze na terenach zewnetrznych przynaleznych do
Muzeum oraz niedopuszczenia do sytuacji, w ktorej zbiory moga zostaé utracone,
uszkodzone lub zniszczone w wyniku kradziezy lub innego niebezpieczenstwa - na
podstawie art. 6 ust.1 lit. cif RODO w zw. z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974
r. Kodeks pracy — w przypadku oséb bedacych pracownikami Muzeum; oraz
w zwigzku z art. 5 ust. 5 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach w zw. z § 7 pkt.
1 oraz § 32 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie
zabezpieczania zbiorbw muzeum przed pozarem, kradziezg i innym
niebezpieczenstwem grozacym ich zniszczeniem lub utratg oraz art. 11 art. 2 ustawy

0 muzeach.

Zasady stosowania monitoringu wizyjnego

§3.1.
1)

2)

3)

4)
5)

Na system monitoringu sktadajg sie:

kamery umieszczone wewnatrz obiektow zespotu patacowo — parkowego
w Koziéwee, rejestrujgce obraz w rozdzielczoéci umozliwiajacej identyfikacje osob;
kamery umieszczone na zewnatrz obiektow zespolu patacowo — parkowego
w Koztéwce, rejestrujgce obraz w rozdzielczosci umozliwiajacej identyfikacje oséb;
urzadzenia i oprogramowania rejestrujace | zapisujgce obraz na noéniku fizycznym
oraz pozwalajacego na jego odczyt (rejestrator);

monitory do podgladu obrazu z kamer i zarejestrowanych nagran;

lacze internetowe umozliwiajgce zdalny podglad z kamer (na zywo).
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2. Systemem monitoringu wizyjnego na terenie zespotu patacowo — parkowego

w Koztéwce zostaly objete

1) teren zespolu patacowo-parkowego, w tym:

a)
b)
c)
d)

e)

dziedziniec gtéwny przed patacem,
ciggi piesze,

wjazd, brama oraz teren parkingu,
park z fontanng i wejScie do kaplicy,

plac z budynkami i bramg wjazdowa do czesci socjalnej,

2) budynki Muzeum:

a)

b)

c)
d)
e)
f)
9)

h)

patac — pomieszczenie jadalni, pokdj mysliwski, wartownia, wej$cie od strony
fontanny,

teatralnia — sale wystawowe, klatka schodowa, sala widowiskowa, zaplecze
sali widowiskowej,

pawilon pétnocny — sala wystawowa,

kordegarda potudniowa — korytarz, parter,

kaplica — widok na catg kaplice i ottarz oraz pokdj ks. Stefana Wyszynskiego,
stajnia — parter, poddasze,

oficyna pétnocna:

- piwnica — korytarz, klatka schodowa, lapidarium — trzy pomieszczenia,

- parter — korytarz, klatka schodowa, hol, sklepik, sala zabaw, kasa, pokdj
zagadek, ekspozycja-makieta,

- | pietro — korytarz, klatka schodowa, hol z winda,

- Il pietro — korytarz, przestrzen edukacyjna,

oficyna potudniowa:

- piwnica — korytarz,

- parter — korytarz, klatka schodowa, hol, pomieszczenie multimedialne —
mapki zamiast appki,

- | pietro — korytarz, klatka schodowa, sala edukacyjno — wystawiennicza —
fotoplastykon.

3. Osoby sa informowane o funkcjonowaniu systemu monitoringu wizyjnego przez

umieszczenie przy wejsciu w obszar monitorowany:

1) tablic, ktére zawierajg znak graficzny informujgcy, ze teren objety jest

monitoringiem;

2) klauzuli informacyjne;j.

4. Obowigzek informacyjny wzglgdem os6b, ktdrych dane osobowe zostaty utrwalone na

monitoringu jest realizowany poprzez udostepnienie klauzuli informacyjnej w wersji
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papierowej w siedzibie Muzeum oraz jej publikacje w wersji elektronicznej za
posrednictwem strony internetowej http://www.muzeumzamoyskich.pl/.

Do zabezpieczenia rejestratorow oraz noénikow stosuje sie zapisy zawarte w Polityce
Bezpieczeristwa Danych Osobowych dotyczgcych zastosowanych  $érodkéw
bezpieczenstwa (Srodkéw technicznych i organizacyjnych).

Montaz elementéw sktadajgcych sie na system monitoringu przeprowadzany jest po
dokonaniu analizy jego umiejscowienia pod katem poszanowania prywatnosci,

intymnosci i godnosci osob przebywajacych na terenie organizaciji.

Funkcjonowanie i obstuga monitoringu

§ 4. 1. System monitoringu dziata cata dobe.

2,

Rejestracji i zapisaniu na no$niku fizycznym podlega tylko obraz. System monitoringu
nie rejestruje dzwigku.

Monitoring nie obejmuje pomieszczer sanitarnych, szatni oraz pomieszczen
socjalnych.

Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe przetwarza sie wytgcznie do celow, dla
ktérych zostaly zebrane i przechowuje przez okres nie diuzszy niz 30 dni od dnia
nagrania, o ile przepisy odrebne nie stanowiag inaczej. Po uplywie tego terminu dane
sg automatycznie nadpisywane.

W uzasadnionych przypadkach, gdy urzagdzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaty
zdarzenie zwigzane z naruszeniem bezpieczenstwa 0s6b i mienia, okres
przechowywania danych moze ulec wydtuzeniu o czas niezbedny do zakoriczenia
postepowania, ktérego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez monitoring
wizyjny.

Urzadzenie i oprogramowanie rejestrujace i zapisujgce obraz na noéniku fizycznym
oraz pozwalajgce na jego odczyt umieszczone jest na terenie zespotu patacowo —
parkowego w Kozitowce.

Dostep do monitoréw, na ktérych mozliwy jest biezacy podglad posiadajg tylko
upowaznieni pracownicy Administratora.

Administrator Danych Osobowych wedtug potrzeb moze powierzy¢é podmiotom
zewnetrznym obstuge monitoringu, badanie poprawnosci dziatania, dokonywanie

napraw czy rozbudowe sieci monitoringu.
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Udostepnianie danych objetych systemem monitoringu

§ 5. 1. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony jedynie uprawnionym organom
w.zakresie realizowania przez nie ustawowych zadan np. Policji, Sgdom, Prokuraturze
na ich pisemny wniosek, stanowiacy zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

2. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu moze zwroci¢ sie
pisemnie do Administratora Danych Osobowych z prosbg o ich zabezpieczenie przed
usunieciem po:uptywie przyjetego okresu ich przechowywania.

3. Osoba upowazniona sporzadza kopie nagrania z monitoringu wizyjnego za okres,
ktérego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza jg w sposob trwaty
poprzez oznaczenie:

1) numeru porzadkowego kopii,

2) daty wykonania kopii,

3) okresu, ktérego dotyczy nagranie,
4) Zzrodia danych,

5) informacji o wnioskujgcym,

6) daty wptywu wniosku,

7) daty odebrania kopii,

8) informacji o zniszczeniu kopii,

9) daty zniszczenia kopii.

4. Nagrania sg udostepniane na no$niku elektronicznym w postaci ptyty CD/DVD,
w formacie, ktory wnioskodawca jest w stanie odtworzy¢. Jesli wnioskodawca prosi
o zapis, w formacie ktérego ADO nie jest w stanie wygenerowaé, musi pokryé
ewentualny koszt formatowania zapisu przez firme zewnetrzna.

5. Whnioskodawca po ztozeniu wniosku jest informowany o ewentualnych kosztach
zwigzanych z obrobka graficzng kopii nagrania, polegajgcej na anonimizaciji
pozostatych oséb, ktérych wizerunki utrwalone sg razem z wnioskujacym. W przypadku
gdy ADO sam moze przeprowadzi¢ anonimizacje pierwsza kopia udostepniana jest
nieodptatnie.

6. Zabezpieczona kopia nagrania przechowywana jest przez 6 miesiecy od zloZzenia
wniosku W szafie zamknietej na klucz.

7. W przypadku nieodebrania nosnika z kopig nagrania przez okres 6 miesiecy, no$nik
zostanie fizycznie zniszczony.

8. Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu
wizyjnego, stanowigcego zatacznik nr 2 do Regulaminu. Rejestr zawiera nastepujace
informacje:

1) numer porzgdkowy Kkopii,
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2) date sporzadzenia kopii,
3) okres, ktérego dotyczy nagranie,
4) Zrédio danych,
5) informacje o udostepnieniu ze wskazaniem daty,
6) informacje o zniszczeniu kopii ze wskazaniem daty.
9. Nosnik z kopig nagrania przekazuje si¢ za pokwitowaniem wnioskodawcy.

Crttin—






Zatacznik Nr 1

do Regulaminu monitoringu wizyjnego Muzeum Zamoyskich w Kozlowce

NUMET WNIOSKU ... e
Data wplyniecia WniosKU .............ccoevmiiieiiniiiiienine

MigjSCOWOSC: .....eveeiiiiiiiie Data: ......comeeeeree st s o voetieiiion

Whiosek o zabezpieczenie/udostepnienie* nagran z monitoringu wizyjnego

Muzeum Zamoyskich w Koztéwce, Koztowka 3, 21-132 Kamionka

Dane osoby wnioskujgcej:

Dane KOMEAKIOWE: .vvveie et et e et re e an e eaeeae e

Nazwa instytucji (jesli dotyczy)

Data, godzina i MIigJSCe ZAAIZENIA ...........oucuiiuiiricieisie i s

Krotki opis zdarzenia

Czytelny podpis osoby sktadajacej wniosek

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

Podpis Administratora
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